
ZAKRES OBOWIĄZKÓW 
REDAKTOR PROGRAMOWY 
 
1. Nazwa jednostki: RADIO AFERA 
2. Stanowisko pracy: REDAKTOR PROGRAMOWY  
3. Podległość służbowa: REDAKTOR NACZELNY 
4. Zakres obowiązków:  
- przygotowywanie i wdrażanie strategii programowej zgodnie z zapisami koncesji i linią 
programową radia: 

 planowanie kierunków zmian w programie, 
 sporządzanie i aktualizowanie ramówki, 
 podejmowanie działań mających na celu wykreowanie nowych elementów programu, 
 zatwierdzanie nowych audycji do emisji, 
 wyrażanie zgody na emisję nowych zajawek, jingli, itp.; 

- nadzór nad całością emitowanego programu: 
 dbanie o jego wysoki poziom, 
 przeprowadzanie ciągłej kontroli, 
 prowadzenie na bieżąco konsultacji z osobami udzielającymi się na antenie, 

korygowanie niedociągnięć, 
 dokonywanie merytorycznej oceny programu na Kolegium Redakcyjnym i Zebraniu 

Redakcyjnym; 
- współpraca z Szefem Muzycznym w zakresie ustalania formatu muzycznego; 
- współpraca z Szefem Działu Informacji w zakresie tworzenia strategii informacyjnej; 
- ustalanie obsady prezenterskiej programu; 
- przeprowadzanie szkoleń;  
-przygotowanie sprawozdań, dotyczących spraw programowych, dla Krajowej Rady 
Radiofonii i Telewizji i innych instytucji; 
- przygotowanie półrocznych sprawozdań z pracy; 
- inne wskazane przez Redaktora Naczelnego. 

Ponadto Redaktor Programowy jest zobowiązany do: 
- sumiennego i starannego wykonywania obowiązków, 
- dbania o dobre imię i interesy radia wobec podmiotów wewnętrznych i zewnętrznych, 
- realizowania nakreślonej przez radio strategii działania, 
- współpracy z pracownikami radia, 
- terminowego wykonywania poszczególnych zadań określanych każdorazowo przez 

Redaktora Naczelnego, 
- racjonalnego wykorzystywania mienia radia.   

5. Redaktorowi Programowemu podlegają bezpośrednio: Szef Działu Informacji, Szef 
Muzyczny, Szef Działu Kultury i Szef Działu Sportowego. 
6. Redaktor Programowy jest zobowiązany do przekazania wszelkiej dokumentacji i 
wszelkich niezbędnych informacji swemu następcy. 
7. Przy wykonywaniu zlecenia Redaktor Programowy podlega przepisom Kodeksu 
Cywilnego. 
 


