
ZAKRES OBOWIĄZKÓW 
SZEF DZIAŁU TECHNICZNEGO 
 
1. Nazwa jednostki: RADIO AFERA 
 
2. Stanowisko pracy: SZEF DZIAŁU TECHNICZNEGO 
 
3. Podległość służbowa: REDAKTOR NACZELNY 
 
4. Zakres obowiązków: 
- zapewnienie sprawnego funkcjonowania rozgłośni od strony technicznej: 

- kierowanie pracami działu technicznego radia, 
- nadzór nad odpowiednim funkcjonowaniem sieci komputerowej, 
- troska o odpowiednie funkcjonowanie urządzeń technicznych - nadawczych, 

biurowych, w studiu emisyjnym, nagraniowym itd. radia, 
- diagnozowanie i usuwanie wszelkich awarii i usterek, 
- dokonywanie drobnych napraw w pomieszczeniach radia, 
- kontaktowanie się z jednostkami Politechniki Poznańskiej i wszelkimi instytucjami i 

firmami zewnętrznymi w sprawach technicznych, w tym przygotowywanie 
niezbędnych pism i dokumentacji technicznej, 

- przygotowywanie i wdrażanie koncepcji rozwoju rozgłośni w zakresie 
wykorzystywanych urządzeń, oprogramowania oraz innych elementów wyposażenia, 

- przygotowywanie półrocznych podsumowań pracy działu, 
- inne wskazane przez Redaktora Naczelnego. 

Ponadto Szef  Działu Technicznego jest zobowiązany do: 
- sumiennego i starannego wykonywania zlecenia, 
- dbania o dobre imię i interesy radia wobec podmiotów wewnętrznych i zewnętrznych, 
- realizowania nakreślonej przez radio strategii działania, 
- współpracy z pracownikami radia, 
- terminowego wykonywania poszczególnych zadań określanych każdorazowo przez 

Redaktora Naczelnego, 
- racjonalnego wykorzystywania mienia radia.  

 
5. Szef  Działu Technicznego ma prawo do: 

- instruowania osób pracujących w radiu na temat używania i obsługi wszelkiego 
sprzętu radiowego, 

- wydawania w porozumieniu z Redaktorem Naczelnym doraźnych zarządzeń 
porządkowych, mających na celu ochronę sprzętu radiowego lub dokonanie napraw, 

- wyrażania opinii na temat wszelkich zmian technicznych w radiu, 
- wnioskowania o nabycie przez Redaktora Naczelnego stosownego sprzętu radiowego i 

materiałów technicznych, 
- przedstawiania Redaktorowi Naczelnemu koncepcji rozwoju technicznego radia. 

 
6. Szefowi Działu Technicznego podlegają Szef Studia Nagrań, Szef Studia Emisyjnego i 
Administrator Sieci Komputerowej. 
7. Szef Działu Technicznego jest zobowiązany do przekazania wszelkiej dokumentacji i 
wszelkich niezbędnych informacji swemu następcy. 
8. Przy wykonywaniu zlecenia Szef Działu Technicznego podlega przepisom Kodeksu 
Cywilnego. 


